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	【教育政策:「技專校院增設調整院所系科學位學程及招生名額
總量發展審查作業要點」修正說明】
                                                     轉載自教育部97.2.14說明會議提供資料

「技專校院增設調整院所系科學位學程及招生名額總量發展審查作業要點」業於中華民國97年1月24日以台技（二）字第0970004201C號令修正，技職司為配合高等教育精緻化、延緩大學校院碩博士班增長幅度並提升辦學品質之政策方向，於96年11月23日、27日、30日及12月10日召開4次會議討論後定案。
本次修正重點說明如下：
1、 增列研究所碩士班（含在職專班）申請年限規定：須已設有相關學系3年以上，但獨立所、國家重點產業需求及人力推估屬缺工嚴重類科不在此限。
2、 增列碩士學位學程申請年限規定：申請時須已設立學位學程所跨領域相關碩士班3年以上。

3、 修正研究所碩士班申請專任師資結構標準：

（1） 全校專任師資結構應達50﹪以上；藝術、農業、海事、語言類系申請，該系專任師資結構應達55﹪以上，其他類申請，該系專任師資結構應達67﹪以上。
（2） 以整合數系或以學群為單位共同申請獨立所：擬設之研究所專任助理教授以上師資結構應達100％。

4、 修正研究所碩士班增量標準：現有研究所（碩士班、在職專班）招生名額，原則上零成長；新設、最近一次系所評鑑成績等第列為一等並通過師資質量考核者，不在此限，其所增加招生名額成長率並以5﹪為上限。

5、 修正大學部（專科部）增量標準：高職改制專科學校或新設未滿5年學校，且學生數未滿5,000人，同意增量。

6、 參考高教司規定，增列研究所師資質量規定，並擬自100學年度起執行：

（1） 其學術專長應與該所領域相符。

（2） 系所合一、一系多所、一系一所之研究所，其專任助理教授以上教師數應達11人以上；多系一所、獨立研究所，其專任助理教授以上教師數應達7人以上。

（3） 各所碩士班、博士班在學學生數（未加權）除以該所專任助理教授級以上教師數之比值應小於20。

七、增列研究所扣減標準：

  （一）最近一次系所評鑑成績等第列為3等者，應自行扣減該所招生名額5％。

  （二）全校碩士班、博士班在學學生數（未加權）除以全校專任助理教授以上教師數之比率應低於15，未達標準者，應自行扣減研究所招生名額5％。

八、其他：

（1） 取消申復之申請。

（2） 配合政府長期照顧政策，人力培育總量管制機制類科增列「長期照顧」項目。
（3） 增訂每班招生人數之規定。
（4） 相關博士班新設申請及增量條件，均依本部高教司「大學校院增設調整院系所學位學程及招生名額總量發展審查作業要點

	【教 師 教 學 備 忘】

	一、97年2月25日(一)為本校96學年度第1學期開學日並開始上課。

二、請各師於開學前上網輸入教科書書單，以利修課同學查詢及購買。

三、請各師於3月15日前上網輸入本學期任教科目之教學大綱及進度表。

四、請各師於開學第一週上課時向修課同學說眀各任教科目教學規劃及成績考核相關規定。
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	組別
	上期工作事項
	完成
	未完成
	本期預定工作事項
	協調單位
	本學期重點計劃

	教  務  長
	1.督導完成申請97產學攜手專班報部作業(1/30)。

2.主持轉系科委員會議1/29。

3.主持畢業資格審查會議。

4.督導本位課程修訂作業相關事宜。

5.督導各組完成下學期行事曆規劃。

6.督導各組完成業務手冊修正。

7.督導完成96-2開學準備事項稽核。 
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ


	ˇ

ˇ
	1.督導本位課程修訂作業相關事宜。

2.督導完成96-2開學準備事項稽核。 

3.督導各組完成業務手冊修正。

4.督導各組完成本學期重點工作計畫修正。

5.督導9 6產學攜手專班訪視 事宜(2/21)。

6.主持兼任教師說明會。
	
	(九十六學年度第一學期)

1.督導教學卓越計畫執行與管控

2.完成科大評鑑各項準備作業
3.完成97學年度增調所系科班招生規劃。

4.完成教務處人員與業   務調整。

5.督導完成96學年度招生檢討分析作業。

6.協調98學年度增設研究所規劃。

	處  秘  書
	1.協調各組完成規劃下學期行事曆。

2.協調各組完成業務手冊修正。

3.瞭解教師學注意事項手冊編印。

4.瞭解96-2開學準備事項稽核作業(2/15)。

5.瞭解申請97產學攜手專班報部作業(1/30)。
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ


	ˇ


	1.彙整教務處各組下學期行事曆。

2.協調各組修正業務手冊。

3.協調各組完成開學準備事項稽核作業。

4.協助96學年度產學攜手專班訪視 事宜。

5.召集教務處全體會議。

6.彙整96-2-1行政會議工作報告及提案。
	各組

各組

各組

招生中心

各組
	(九十六學年度第一學期)

1.檢視教務處網頁內容與更新
2.定期檢視教務法規及修訂

3.協助97學年度增調所系科班招生作業。

4.協調各組完成業務手冊修訂作業。



	註   冊   組
	1. 961延修生畢業資格審查及公布可畢業名單

2. 公布962輔系雙主修及轉系科組核准名單(2/1)

3. 製作961延修生學位(畢業)證書及公告領取時間

4. 彙整97.1月休退人數統計

5. 寄發961全校學期成績通知單及學業成績退學通知單

6. 準備962寒轉生註冊資料

7. 962寒轉生登記分發報到(1/29正修)

8. 962寒轉生錄取公告(2/1正修科大)

9. 在校生繳費截止日(2/13)

10. 確認全校各班名條人數

11. 製作961在校生品學兼優名單彙整、印製961在校生各班學期成績查核表
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ


	ˇ

ˇ

ˇ


	1.彙整961「成績更正」及「學生複查成績」申請案
2.寒轉生辦理註冊報到、 編班及學號

3.寒轉生基本資料建檔及製作臨時學生證

4.彙整962學籍異動資料

5.註冊查核及製作已註冊繳費名單(一)(2/21)

6.輔導轉學生及轉系科生辦理抵免學分作業

7.發放註冊標籤及通知未繳費學生繳款(一)(2/25)

8.確認全校各班人數(二)
9.寄發學業成績退學通知單

10.彙整97.1月休退人數統計製作961在校生品學兼優名單彙整、印製961在校生各班學期成績查核表
	
	(九十六學年度第一學期)

1.落實職務代理人制度及業務傳承

2.落實學生休退輔導機制

3.加強學生期中學習預警功能
4.建立無紙化及電子化宣導功能

5.修訂不合時宜法規

	教學發展中心
	1.彙整96學年度第一學期課後關懷紀錄單。

2.統計第12週、16週教學過程紀錄單。

3.教科用書系統測試.。

4.教學大綱及教學進度表系統測試。

5.2月2日前寄送96年教學卓越計畫第二季季報表至教育部。

6.通知各單位稽核開學前準備管理事項。
	ˇ
ˇ
ˇ
ˇ
ˇ
	
	1.通知全校教師上網填寫教科用書。

2.彙整開學前準備管理事項。

3通知全校教師上網輸入教學大綱及教學進度表。

4.通知全校教師上網查詢96學年度第一學期學生教學評量成績。

5.大仁學報第三十二期第一次校稿。

6.修正96學年度教學卓越計畫書。
	
	(九十六學年度第一學期)

1.提升教學品質作業
2.改善教學大綱、教學進度系統

3.落實及改善office hour實行率

4.改善期初評量及期末評量系統

5.TA培訓、執行與考核

6.辦理教師工作坊與學習工作坊

7.Hello老師布落格

8.設置二手書資訊站

9.96教學卓越計畫執行與管考
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	組別
	上期工作事項
	完成
	未完成
	本期預定工作事項
	協調單位
	本學期重點計劃

	課         務         組
	1.協調系統組、註冊組(日夜、假日班)學期歷年成績轉檔及備份。

2.學期開課科目更改課程類別及學生課程轉入系統作業。
3.研究生課程編排、鍵入。
4.96.02.15.下學期全校班級課表、教師授課表上網公告。
5.編印下學期教師教學注意事項手冊。

6.各系科下學期專業選修科目學生名單匯入教務系統。
7.提報申購下學期課務相關表單証件。
8.製作、發送教師教學注意事項手冊。

9.寄發各所系科兼任教師課表。

10.四技一、二年級，五專一、二、三年級英文分級(升降級)名單公告及鍵入作業。


	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ


	
	1.列印全校學生個人選課單、製作裝袋。

2.列印延修生個人選課單。

3.回收期中末、畢業評量方式調查表及監考意願表。

4.班長領取班個人選課單並發給同學

5.辦理全校隨班重補修選課(02/25~02/29)及延修生選課。
6.彙整、鍵入全校隨修選課學生名單。

7.受理學生跨部選課及跨校選課事項

8.延修生辦理隨修及跨部、跨假日班選課。

9.鍵入全校教師二、三月鐘點費。

10.通識中心提供下學期開課科目及大綱。

11.各系科提供下學期開課科目及大綱。

12.收件及審查各系科97學年度各學制課程表。

13.辦理校際選課相關事項。

	各所系科

各所系科

各所系科

通識中心

各所系科


	(九十六學年度第一學期)

1.加強單一窗口服務
2.改善網路選課作業
3.改善教師鐘點費管理
4.改善教室教學設施
5.加強排課的時效及正確性
6.加強系科開課管制
7.加強學生選課正確性

	招  生  服  務  中  心
	1..評估是否參展中國時報主辦之2008大學甄選暨申請入學升學博覽會。
2.招生推動小組認養學校及對競爭對手環境中swot之分析評估。
3.中華電信廣告看板上架。
4.招生宣傳品之製作。
5.96二高屏澎區六所技專校院日間部、進修部聯招轉學生登記分發及報到(1/29)。
6.96二高屏澎區六所技專校院日間部、進修部聯招轉學生錄取公告(2/1)。


	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ
	ˇ

ˇ


	1.參展中國時報主辦之2008大學甄選暨申請入學升學博覽會。
2.招生推動小組認養學校及對競爭對手環境中swot之分析評估。
3.招生宣傳品之製作。
4.雲林大成高級工商招生宣傳。


	
	(九十六學年度第一學期)
1.完成97學年度系科招生計畫報部作業。

2.完成98學年度增設研究所計畫報部作業。

3.招生預算執行之統計與檢討
4.修訂並執行招生宣傳計畫
5.承辦各學制多元入學管道招生作業

6.規劃有效的招生宣傳活動。

7.成立招生推動小組
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	                            【行政預報台】       *正確開會時間以各單位通知為準

	1、 97年2月18日(週一)上午9:00學務處於行政大9樓召開96-2-1導師會議。
2、 97年2月21日(週四)上午9:00教育部委員蒞校進行96產學攜手專班訪視。
3、 97年3月11日(週二)下午1:30秘書室於行政大2樓召開本學期第1次行政會議。

	【招 生 快 訊】

	本校97學年度日間部四技各招生管道分配名額規劃如下：(正確名額以招生簡章為準)
系名稱
招生

類別
97學年度招生名額
97學 年 度 預 定 招 生 分 配 

核定
名額
外加
名額
合計
核   定(內含)
外   加
合計A+B   
聯合
登記
分發
推薦
甄選
體優甄試
高中生申請入學
運動績優單招
小計       A
技優保甄(含保送.甄審)
高中生申請入學
體優甄審
身心障礙學生
原住民學生
金門離島區學生
澎湖離島區學生
台東離島區學生
境外技術人才子女
僑生
海外僑生
退伍軍人
小計      B
推甄
分發
藥學系
　
150

38

188 

42

28

　

80

　

150 

5

25

　

　

1

1

　

　

　

2

2

　

2

38

188 

　
1衛生類
　

　
　

42
28

　

　

　

　

5

　

　

　

1

1

　

　

　

　

　

　

　

　

　

食品科技系
　
45

16

61 

27

18

　

　

　

45 

5

2

　

　

1

1

　

2

　

1

1

1

2

16

61 

保健營養組
1食品類
　

　
　

20
12

　

　

　

　

2

　

　

　

　

　

　

2

　

　

　

　

1

　

　

　
2衛生類
　

　
　

3
3

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　
3餐旅類
　

　
　

4
3

　

　

　

　

3

　

　

　

1

1

　

　

　

1

1

　

1

　

　

食品科技系
　
45

13

58 

27

18

　

　

　

45 

5

3

　

　

1

1

　

　

　

1

1

　

1

13

58 

食品科技與管理組
1食品類
　

　
　

20
12

　

　

　

　

2

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

2水產類
　

　
　

3
3

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　
3餐旅類
　

　
　

4
3

　

　

　

　

3

　

　

　

1

1

　

　

　

1

1

　

1

　

　

環境資源管理系
　
45

28

73 

27

18

　

　

　

45 

15

2

　

3

0

2

　

　

　

2

2

　

2

28

73 

能源科技組
1機械類
　

　
　

9
6

　

　

　

　

4

　

　

3

　

2

　

　

　

2

2

　

2

　

　

　
2電機類
　

　
　

9
6

　

　

　

　

4

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　
3汽車類
　

　
　

9
6

　

　

　

　

7

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

環境資源管理系
　
45

12

57 

27

18

　

　

　

45 

0

2

　

　

0

2

　

　

　

2

2

　

4

12

57 

環境技術與管理組
1機械類
　

　
　

13

7

　

　

　

　

　

　

　

　

　

2

　

　

　

2

2

　

2

　

　

　
2電機類
　

　
　

9

7

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

1

　

　

　
3農業類
　

　
　

5

4

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

1

　

　

職業安全衛生系
　
90

36
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