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	【狂賀! 本校97學年度再度榮獲教育部獎勵大學教學卓越計畫補助經費15,000,000元】
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教育部為提升大學教學品質，並推動 技職校院 對「教學核心價值」的認知，自 95年起推動技職校院 「獎勵大學教學卓越計畫」，希望藉由競爭性經費引導學校重視教學，並帶動學校改進教學品質之風氣。 
本校比鄰農業生物科技園區、熱帶花果博物館與農業改良場，加上鄰近數處國家級公園與風景區，造就南台灣最具發展潛力之「綠色矽谷」，因此本校自許為綠色矽谷之孵育者。

本校四十餘年在地深耕，以「力學行仁」為創校理念。近年來配合國家科技發展，並積極利用環境優勢，規劃出「綠色科技」「休閒觀光」「社區營造」「數位生活」四大主軸，作為本校中長程發展計畫。
因此本校97學年度以「綠色矽谷大學之建置計畫」延續95年「力學行仁之人才培育」以及96年「綠色矽谷之人才培育」計畫，連續三年榮獲教育部「獎勵大學教學卓越計畫」之大學。

足見營造良好的教育環境，務力於增添最先進、最實用的軟硬體設備，包括日益精進的師資、理論與實務兼具的課程設計、日新月異的資訊化環境，務使每一位進入大仁的學生，都能在設施齊備、資源優渥的環境裡，臻至最大的學習成效，已獲得教育部之肯定。

本校也將繼續成長茁壯與農業生物科技園區、熱帶花果博物館與農業改良場攜手共創「綠色矽谷」，經由產學鏈結、實務教學，大仁將成為多樣生態校園的桃花源、南區中草藥發展中心、生命教育中心與社區學習中心，願與所有人共同分享。(林爵士教務長撰稿)
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	【本校弱勢學生助學計畫-生活服務學習時數申請規定】
97.08.01獎助學金管理審核委員會議通過

一、為配合教育部大專弱勢學生助學計畫政策，協助家庭年所得排序在全國後40％的大專校院學生獲得就學補助，訂定『大仁科技大學弱勢學生助學計畫-生活服務學習時數申請規定』(以下簡稱本規定)。

二、申請資格、程序與義務

(一)凡本校在學學生具有學籍（不含研究所在職專班），經查核家庭年所得符合大專弱勢學生助學計畫之申領助學金學生，得於每年12月15日起至12月31日止提出申請。
(二)申請人須檢附申請書繳至學習服務單位申請，錄取後再送至課外組備查。

(三)申領助學金學生須配合參與生活服務學習，並得視學習績效作為下學期核發助學金之參考。 

三、生活服務學習工作內容如下：

(1) 室內：文書處理、公文遞送、教具室管理(清潔)、電腦教室管理(清潔)、會議室管理(清潔)、專業教室管理(清潔)、流動教室打掃、 環境打掃、賃居學生管理、網頁建置、器材管理(清潔)、動物飼養室管理(清潔)，或各單位指派工作等。(二)室外：交通服務工作、校園清潔、環境巡查員、機車棚管理，或各單位指派工作等。

四、生活服務學習時數規定：                                

申請資格－家庭年所得
政府及學校每年補助金額
生活服務學習時數
級距

第一級

30萬以下

35,000

每學年須服務學習滿175小時
第二級

超過30萬～40萬以下

27,000

每學年須服務學習滿135小時

第三級

超過40萬～50萬以下

22,000

每學年須服務學習滿110小時
第四級

超過50萬～60萬以下

17,000

每學年須服務學習滿85小時
第五級

超過60萬～70萬以下

12,000

每學年須服務學習滿60小時
五、遴選及分配：

(一)依當年度核准大專弱勢學生助學計畫-申領助學金學生，並依實際人力酌予調整及分配。(二)因業務急需而非於當年度分配生活服務學習時數，由使用單位主管依業務需要專簽送學務處課外組申請。(三)生活服務學習之學生工作表現由執行單位負責考評，除疾病或臨時事故外，不得有三次以上未完成交辦之工作，並自行決定續用。

六、核發助學金之參考作業
生活服務學習學生應詳實記載工作紀錄表，並請服務學習學生簽名，經單位主管簽章，各單位於學生完成生活服務學習時數後，於每年8月15日前送至課外組彙整(如遇假日順延一天)。

八、凡有偽造或證件不實經查屬實者，除停止補助，並依校規懲處。

九、本規定經獎助學金管理審核委員會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。                                   
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97年 09月29日         大仁科大教務雙週報           第191期  eq \o\ac(○,2)
	組別
	上期工作事項
	完成
	未完成
	本期預定工作事項
	協調單位
	本學期重點計劃

	教  務  長
	1.督導教務處開學各項作業進行事宜。

2.督導完成96教學卓越計畫期末成果報告報部作業。

3.督導完成97教學卓越計畫報部作業(9/26日前)。

4.出席97五專聯合登記分發委員會議( 9/ 17)。

5.出席南區教學資源中心執行委員會議( 9/ 19)。

6.出席98二技聯合甄選招生委員會議( 9/ 24)。

7.主持鐘點費核算系統確認協調會議。
	
	
	1.出席南區教學資源中心執行委員會議( 9/ 30)。

2.督導本位課程訪視(10/22)準備事宜。

3.主持98學年度四技申請入學招生，運動績優甄審甄試招生招生委員會議(10/1)。

4.主持98學年度四技產學攜手合作專班招生委員會議(10/1)。

5.主持第一次教務會議。

6.督導98學年度招生策略推動事宜。
	
	(九十七學年度第一學期)

1.督導教學卓越計畫執行與管控。
2.督導98學年度各項招生作業。
3.規劃99學年度增調所系科班特殊管制項目作業。
4.督導接受本位課程訪視作業。

	處  秘  書
	1.召集鐘點費核算系統確認協調會議。

2.協助97學年度教學卓越計畫修正報部作業。

3.協調完成陳報本位課程訪視自評手冊報部作業。

4.協調完成96學年教學卓越計畫期末報告報部作業。

5.瞭解解98學年度招生名額核定結果。
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ


	
	1.彙整97-1-1行政會議(10/2)教務處工作報告及提案。

2.彙整97-1-1校務會議教務處工作報告及提案。

3.協調各組堤送教務法規修正案至教務會議審議。

4.協調召開教務會議相關事宜。

5.協調本位課程訪視籌備事  宜。
	各組

各組

教發中心

課務組
	(九十七學年度第一學期)

1.定期檢視教務法規及修訂
2.協助督導98學年度各項招生作業。

3.協助99學年度增調所系科班陳報作業。

4.協助督導教學卓越計畫執行作業。

	註   冊   組
	1.查核統計各班到校人數。
2.查核新生註冊狀況及入學資格(9/15~9/26) 。
3.發放在校生註冊標籤(一)

4.延修生報到選課(9/15~19) 
5.確認畢業生人數及各項文件電子檔存查。

6.新生辦理學分抵免申請(9/15~9/26) 。

7.製作97.9月全校人數統計

8.971學籍異動名單查核彙整及統計表製作。

9.製發請假延遲繳費學生註冊標籤(二) 。
10.提供各行政單位新生基本資料(電子檔) 。
11.新生提高編級申請及資格審查作業。

12.971轉學轉系科生新生講習。

13.971外國學生入學報到註冊作業。
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ
	ˇ

ˇ


	1.寄發逾期未註冊通知單並簽報退學作業。
2.彙整971新舊生註冊人數名冊。

3.確認延修生報到人數。

4.通知應屆畢業生及全校在校生學分成績自審作業(9/29~10/13) 。

5.查核96學年度畢業生及人數統計。

6.製發962在校生品學兼優名單。

7.查核統計各班到校人數。

8.複核新生註冊狀況及入學資格。
9.新生提高編級申請及資格審查作業。
10.教務會議資料準備。11.971填報專院校前置作業。
	會計室

課務組

校資圖書

課外組、秘書室

系科

	(九十七學年度第一學期)
1. 新生業務電子化資訊作業平台規劃。
2. 畢業生業務電子化資訊作業平台規劃。

3. 修正註冊組作業規範及流程。

	教學發展中心
	1.陳報97學年提升教學設施獎助案計畫書至教育部。

2.通知各系所教師填寫97學年度第一學期office hour。

3.籌劃97學年度第一學期教學助理（TA）培訓營。

4.公告通知全校教師上網填寫教學大綱及教學進度表

5.彙整繳交96學年度教學卓越計畫結案報告。

6.召開97學年度教學卓越計劃籌備會議暨提送97學年度教學卓越計畫修正計畫書至教育部。

7.受理96教學卓越計畫補助參加英檢報名費之領取。
	ˇ
ˇ
ˇ
ˇ
ˇ
ˇ

	ˇ

	1.受理96教學卓越計畫補助參加英檢報名費之領取。

2.召開97學年提升教學設施獎助案執行會議。

3.彙整及公告全校教師 office hour時間表。

4.實施全校一年級新生英文能力分級前測。

5.舉辦97學年度第一學期教學助理(TA)培訓營。

6.受理全校教師輔助教學系統開課之申請。

7.彙整全校教務會議委員代表及教學品質委員會議代表名單。

8.受理轉學生、新生、重修生領取97英文護照。

9.召開第一次教務會議。＊
	
	(九十六學年度第二學期)

1.教學助理TA培訓、實施及考核。
2.確實落實教師office hour。
3.教學卓越計畫之推動、執行及管考。
4.學生英文能力前後測實施。
5.教學過程紀錄、課後關懷等記錄單，上網填寫系統設計。
6.教學評量結果分析系統改善規劃及實施。
7.教學大綱系統之改善設計。
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	組別
	上期工作事項
	完成
	未完成
	本期預定工作事項
	協調單位
	本學期重點計劃

	課         務         組
	1.97學年度所系科(二專、五專)課程報部。

2.專、兼任新聘教師代碼鍵入。

3.課程資料鍵入作業與上傳技職課程網站。

4.四技新生英文測試(分ABCD四級26班)及學生選課表英文分級異動更正。

5.辦理隨班重補修、加退選作業及控管教室人數限制。

6.彙整、審查學生選課表與隨修、加退選及通識選修異動學生，鍵入系統。

7.辦理跨夜修課申請，審核跨部選單相關條件及資格。

8.隨班重補修上課証發放。

9.受理本校、外校學生校際選課作業。

10.轉系、轉科及轉學、復學生辦理選課、隨班重補修、加退選。

11.鐘點費彙集、製作。

12.四技五專英文分級，學生異動作業。

13.延修學生辦理選課繳費作業。

14.校際選課學生資料會知相關單位及授課老師。
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ
	ˇ

ˇ

ˇ
	1.彙整、審查學生選課表與隨修、加退選及通識選修異動學生，鍵入系統。

2.鐘點費彙整系科、審核鍵入製作。

3.彙報修正所系科97學年度新課程報部核定。
4.課程資料上傳－技職課程網站。

5.隨班重補修、加退選單及通識課程異動學生，鍵入系統。

6.辦理日跨夜修課申請，彙整跨部選單鍵入系統作業。

7.校際選課學生資料會知相關單位及授課老師。

9.協調系統組轉檔更新、公告上網。

10.網路公告通知各師期中、末評量方式調查表。

11.考試評量舉行方式調查表收回、彙整。

12 .召開鐘點費填報系統說明會議( 10/7)。＊

13.協調資訊組匯出本學期教師授課資料及學生修課人數至鐘點費核算系統。＊

14.招集本位課程訪視籌備會議(10/2)。＊
	各所系科

系科主任

系科主任

通識中心

相關教師

系統組

各系科

資訊組


	(九十六學年度第二學期)

1.加強單一窗口服務
2.改善網路選課作業
3.改善教師鐘點費管理
4.改善教室教學設施
5.加強排課的時效及正確性
6.加強系科開課管制。
7.推動97學年度本位課程修訂作業。

	招  生  服  務  中  心
	1.97學年度海外聯合招生委員會 議(9/24)。

2.97學年度新生招生宣傳問卷調查(9/17)。

3.98學年度運動成績優良學生甄審甄試升學輔導分學名額上網填報作業(即日期至11月20日止)。

4.彙整97學年度五專聯合登記分發入學新生註冊人數統計表(9/22)。

5.屏東火車站前大型看版改登奧運銅牌宣傳版面。

6.陳報98四技二專聯合登記分發參加意願表 。※

7.陳報98四技二專聯合甄選參加意願表 。※

8.召開98四技產學攜手專班開班協調會議。※

9.籌劃成立招生策略推動委員會。※
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ

ˇ
	ˇ

ˇ

ˇ

ˇ
	1.召開四技產學攜手合作專班會議(10/1)。

2.辦理98學年度四技申請入學簡章彙編上網填報(10/9)。

3.召開98學年度運動績優甄審甄試招生名額協調會(10/1)。

4.召開98學年度四技申請入學招生名額協調會議(10/1)。

5.規劃對口策略及招生宣傳計畫。

6.修正並完成98學年度全校性中英文宣傳手冊及DM製作。

7.於行政會議提案成立招生策略推動委員會。

8.完成上網陳報招測總會97學年度新生註冊人數作業。＊

9.彙整97學年度招生各招生管道系科最低錄取分數。＊

10.進行97學年度招生檢討與分析報告。＊

11.上網(本校)公告98學年度各學制招生名額表。＊
	各系

各系

各系

體育室

各系


	(九十七學年度第一學期)
1.招生文宣品之製作。

2.97學年度招生結果分析檢討。

3.招生推動小組計畫之開展。


97年 09月29日         大仁科大教務雙週報          第 191期  eq \o\ac(○,4)
	                            【行政預報台】       *正確開會時間以各單位通知為準

	1、 97年10月1日(週三)下午1:30教務處於行政大樓一樓召開98學年度四技申請入學暨體優甄審入學招生委員會議。

2、 97年10月1日(週三)下2:30教務處於行政大樓一樓召開98學年度產學攜手專班招生委員會議。

3、 97年10月2日(週四)下午1:30秘書室於行政大樓二樓召開本學期第一次行政會議。

	【招 生 快 訊】

	1. 98學年度本校招生名額共計4021人(研究所106人，大學部3995人，專科部320人)如下: 
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◎ 提昇大仁教育品質是我們共同的期許與責任 ◎[image: image4.png]
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