大仁科技大學
學生辦理延期註冊請假流程說明

一、辦理時間：星期一至星期五上午8：30~15：00。

二、所需資料： 
1. 註冊請假申請單
2. 檢具有關證明文件
三、辦理程序： 
       程序一 ：填寫延期註冊請假單，檢附上列所需資料，（親自或郵寄、傳真至註冊組辦 

                理）。
       程序二 ：承辦人查核相關資料。
       程序三 ：陳註冊組長。 
       程序四 ：告知學生審查結果，申請書存檔備查。 
   四、學生應於繳費日前至教務處註冊組申請延期註冊，經核准後，始得延期繳費，但至多 

       以二星期為限。
   五、若有任何疑義，可至教務處註冊組詢問或來電洽詢。（電話：08-7624002轉 

    251、265、266、267）
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告知學生審查結果
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承辦人查核相關資料





填寫延期註冊請假單及檢具有關證明文件
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註冊請假手續流程圖











