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非請假教師調補課系統說明非請假教師調補課系統說明

註課組

為加速行政效率，及推廣無紙化作
業，本組協請校資中心針對非請假
教師設計非調補課系統，凡經系統
申請調整上課教室、上課時間及授
課老師更換，均只要線上完成申請
即可，無需再實施紙本作業，並且
能快速查詢及掌握教師上課狀況。

為加速行政效率，及推廣無紙化作
業，本組協請校資中心針對非請假
教師設計非調補課系統，凡經系統
申請調整上課教室、上課時間及授
課老師更換，均只要線上完成申請
即可，無需再實施紙本作業，並且
能快速查詢及掌握教師上課狀況。



系統操作說明系統操作說明

註課組

先至雲端平台點選「教師調補課申請」，並點選新增



系統操作說明系統操作說明

註課組

先至「事由」，填寫調補課原因，並按照請假系統調補
課填寫方式實施填寫



系統操作說明系統操作說明

註課組

按照請假系統調補課填寫方式實施填寫完畢後按儲存鍵



系統操作說明系統操作說明

註課組

調補課填寫完畢後，於當日均可實施修改或刪除，過次
日後即不可更正或刪除



系統操作說明系統操作說明

註課組

調補課填寫完畢後，本組即可隨時掌握老師調補課狀況，
無需再送紙本至本組存查，提高效率及無紙化程度


